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IntoWords Cloud App — Handleiding

Naast de apps voor de verschillende soorten devices geeft een IntoWords abonnement ook toegang

tot de IntoWords Cloud App. Deze online toepassing bevat de volgende functies:

* Teksten typen in de tekstverwerker.
* Pdf-bestanden openen en laten voorlezen.

* Epub e-books openen en laten voorlezen.

Cloud app opstarten

Kies voor de Cloud App in de IntoWords werkbalk, of ga in je browser naar

https://cloudapp.intowords.com

Wordt er gevraagd om in te loggen? Gebruik dan de methode en gegevens die we hebben

toegestuurd om in te loggen op onze apps.

Zodra je bent ingelogd zie je een viertal opties:

Kies activiteit

PROFIELINSTELLINGEN

De beschikbare mogelijkheden bespreken we in de rest van deze handleiding.
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https://cloudapp.intowords.com/

App: Tekst

Hier maak je gebruik van een tekstverwerker met aanvullende opties voor toegankelijkheid. Zo
beschik je bijvoorbeeld over woordvoorspelling en kun je tekst die je typt meteen voor laten lezen,

precies zoals je dat gewend bent van de andere IntoWords apps.

IntoWords werkbalk

Bovenaan het scherm zie je de IntoWords werkbalk.
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Functies van de werkbalk:
mmm  Klik op de Vlag om een leesprofiel te kiezen en de profielinstellingen aan te passen.
—

Selecteer tekst in het document en laat dat voorlezen met de Leesknop.

Kies wat en hoe snel je wilt laten voorlezen door te klikken op Leesopties.
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Schakel hulp tijdens het schrijven in met de knop Woordvoorspelling.

.g, Spreek tekst en zet dit om naar tekst met Spraak naar tekst.

-!i!- Sla tekst op naar een geluidsbestand met de knop Sla audio op.

= Kies voor de optie OCR om een plaatje te openen en de inhoud als tekst in te laden.
D Open bestanden of sla het huidige tekstbestand op met de knop Bestanden.

125% ~ Met de Zoomknop kun je de tekstgrootte aanpassen.

@ Tekst printen doe je met de knop Afdrukken.
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Woordvoorspelling

Door in de werkbalk de Woordvoorspelling aan te zetten wordt een venster geopend dat zal helpen

met het vinden van de juiste woorden voor je tekst.

Begin met het typen van een woord en zie hoe de woordvoorspelling suggesties doe op basis van de
letters die je al hebt getypt. Je kunt de woorden voor laten lezen door er met de cursor overheen te

bewegen en ze invoegen door erop te klikken.

Ook handig: geheel rechts in de werkbalk kun je zien hoeveel woorden je al hebt getypt.




App: PDF
De PDF Cloud App van IntoWords biedt opties voor optimale toegankelijkheid bij het werken met
Pdf-bestanden, zoals voorlezen van tekst, het omzetten van plaatjes-pdf’s naar tekstbestanden en

een handige beeldlezer voor plaatjes.
Er zijn ook tal van aanvullende mogelijkheden voor het werken met Pdf’s:

* Samenvoegen van meerdere Pdf-bestanden.
* Toevoegen van annotaties zoals tekst, vormen en stempels.
* Direct opslaan en afdrukken van aangepaste bestanden.

* Opslaan van geselecteerde teskt naar audiobestanden.

Bestanden openen
Open een Pdf-bestand en laat dit in de browser voorlezen met de hoogwaardige stemmen van

IntoWords.

Er zijn vier manieren om een Pdf-bestand te openen:

Sleep en zet bestand hier neer. - 1. Sleep een Pdf-bestand naar de rechthoek om dat
document direct te openen.

2. Klik op de knop Mijn documenten om te bladeren
52 Mijn documenten in de bestanden op je apparaat.

3. Met de optie OneDrive kun je een bestand
. selecteren dat je eerder op je persoonlijke drive
@  OneDrive hebt geplaatst.

4. Door te klikken op Google Drive kun je een Pdf-
L. Google Drive bestand openen dat zich op je eigen Google
bestandsopslag bevindt.

IntoWords werkbalk

Na het kiezen van een bestand zie je meteen de IntoWords werkbalk in beeld verschijnen boven het

geopende boek. Op de volgende pagina bespreken we elke optie in de uitgebreide werkbalk.
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De IntoWords werkbalk van de PDF app bevat veel handige mogelijkheden:

= Klik op de Vlag om een leesprofiel te kiezen en de profielinstellingen aan te passen.
[> Selecteer tekst in het document en laat dat voorlezen met de Leesknop.
@ Kies wat en hoe snel je wilt laten voorlezen met de knop Leesopties.
Schakel hulp tijdens het schrijven in met de Woordvoorspelling.
.g, Spreek tekst en zet dit om naar tekst met Spraak naar tekst.
'!i!' Sla tekst op naar een geluidsbestand met de knop Sla audio op.
L1 Kies voor de optie OCR om een plaatje te openen en de inhoud als tekst in te laden.
Fol Met de Beeldlezer kun je plaatjes in het boek selecteren en de inhoud laten voorlezen.
|__"| Open bestanden of sla het huidige Pdf-bestand op met de knop Bestanden.
rﬁ, Voeg met deze knop tekst toe aan een Pdf-bestand.
g . Gebruik een potlood of markeerstift om het bestand aan te passen (er is ook een gum).
/ « Voegvormen toe zoals lijnen, rechthoeken, cirkels en pijlen.
3 v Open een afbeelding om aan een pagina toe te voegen.
- Draai een pagina (telkens met de klok mee), bijvoorbeeld omdat de oriéntatie niet juist is.
125% ~ Met de Zoomknop kun je de paginagrootte aanpassen.
i — Met deze knop kun je de inhoudsopgave van het boek tonen of juist weer verbergen.
@ Tekst printen doe je met de knop Afdrukken.

Q Vul een zoekwoord in om dat woord te vinden in de tekst.

@ Voeg meerdere Pdf-bestanden samen en sla op als nieuw bestand.




App: EPUB

Het is met de IntoWords Cloud App mogelijk om Epub e-books te openen en voor te laten lezen.

Net zoals bij de zojuist besproken PDF-functie kun je bestanden openen vanaf je eigen device, maar

ook vanuit Google Drive en Microsoft OneDrive.

IntoWords werkbalk

Bovenaan het scherm zie je de IntoWords werkbalk:
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Deze werkbalk bevat de volgende functies:

mmm  Klik op de Vlag om een leesprofiel te kiezen en de profielinstellingen aan te passen.
—

D Selecteer tekst in het document en laat dat voorlezen met de Leesknop.

@ Kies wat en hoe snel je wilt laten voorlezen met de knop Leesopties.

|__"| Open een ander e-book met de knop Bestanden.

— Met deze knop kun je de inhoudsopgave van het boek tonen of verbergen.




Profielinstellingen

De profielinstellingen zijn toegankelijk vanuit het hoofdscherm van de IntoWords Cloud App en
ook vanuit elke afzonderlijke app. Om in een van de apps de profielinstellingen te openen klik je op

het vlagicoon in de werkbalk en kies je daarna voor de optie Profielinstellingen.

O  Profiel

PROFIELNAAM

Nederlands v ‘ Hernoem | ‘ Verwijderen

+ Maak profiel |

In dit scherm kun je voor elk profiel opties aanpassen zoals de leessnelheid, de gebruikte stem en
instellingen voor de woordvoorspelling. Elke aanpassing wordt automatisch opgeslagen en

toegepast op elke app waar het profiel in kwestie wordt gebruikt.

Met de knop Maak profiel kun je ook een geheel nieuw profiel aanmaken. Geef eerst het nieuwe
profiel aan eigen naam en pas vervolgens alle instellingen naar wens aan, zonder dat dit effect heeft

op een van de bestaande profielen.

Visiria Uitgeversmaatschappij
Mercuriusweg 23G
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